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Planlama
İlgili 
Personel Yazı

Uygulama Teknik 
Personel

HAZIRLAYAN

Hüseyin TEKİN

Kalite Birim Sorumlusu Yrd.

KONTROL EDEN

Havva DEVECİ

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ümit DAŞTAN

Bilgi İşlem Daire Başkan V.

-Talep için gerekli kaynak 
ihtiyacı araştırılır.

Talep

Kaynak İhtiyacı

Kaynak Araştırması 
Firmalarla Öngörüşme

Ürün inceleme

Karar Oluşturma

Teknik Şartnamenin hazırlanması

Malzeme İhtiyaç Talep 
Formu Hazırlama

OnayEvet

Temin Süreci Hayır

Bilgilendirme

Değerlendirme 
ve Kabul

Ambar Süreci
Ürünün Kullanıma 

Hazırlanması

Kontrol et

-Talep üst yönetim 
tarafından onaylanır. Yazı

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

• 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

• 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu

Başlangıç

Bitiş

-İlgili şube müdürlüğü 
tarafından değerlendirme 
ve kabul işlemi yapılır.

-İş birliği yapılan birimlerde 
temin süreci başlatılır.

-İş birliği yapılan birimlerde 
ambar süreci başlatılır.

-Talep edilen ürünün için 
ilgili teknik personel 
tarafından malzeme ihtiyaç 
formu hazırlanır.

-Talep edilen ürünün 
inceleme işlemi teknik 
personel tarafından yapılır.

-Kaynak ihtiyacı için 
öngörüşme yapılır.

-İnceleme işleminden 
geçmiş olan ürün için  ilgili 
müdürlük tarafından karar 
oluşturulur.

Uygulama
Şube 
Müdürü

Uygulama
Teknik 
Personel

Uygulama
Teknik 
Personel

-Talep edilen ürünün için 
ilgili teknik personel 
tarafından teknik şartname 
hazırlanır.

-Üst yönetim tarafından 
reddedilen temin  ilgili 
birime bildirilir.

-Talep edilen ürün teknik 
personel tarafından 
kullanıma hazırlanır.

-İlgili birime talep gelir.
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Üst 
Yöneim
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