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PROSESİN 

AMACI 
Ege Üniversitesi birimlerinden gelen talepler doğrultusunda E-imza taleplerinin zamanında ve doğru bir şekilde gerçekleştirilmesi. 

KAPSAMI Ege Üniversitesinde talepler doğrultusunda elektronik imzanın ilgili personele temin edilmesini kapsar. 

GİRDİLER 

1. EBYS üzerinden yapılan talepler 

2. Islak imzalı başvuru formları 

 

ÇIKTILAR 
1. Elektronik imza 

 

KAYNAKLAR 

İNSAN 
ÇALIŞMA 

ORTAMI 
ALTYAPI 

 İlgili Personel Çalışma Ofisleri 

 Elektronik imza,  

 İlgili yazılımlar 

 Bilgisayar 

 

ETKİLEDİĞİ 

PROSES 
 EBYS İşlemleri Prosesi 

ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
 EBYS İşlemleri Prosesi 

FAALİYETLER 

 Talebin gerçekleştirilip gerçekleştirilmeyeceğinin değerlendirilmesi 

 Gerçekleştirilmesine karar verilmesi durumunda ıslak imzalı başvuru formunun alınması  

 Başvuru formlarının TÜBİTAK’a iletilmesi 

 Elektronik imza teslimi sonrası ilgili personel tarafından teknik destek verilmesi 

 Elektronik imza yenileme işlemlerinin takip edilmesi 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 
Elektronik imza süreçlerinin sorunsuz çalışmasının takibi. 

http://bidb.ege.edu.tr/
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KONTROL 

KRİTERLERİ 

 İlgili personelin elektronik imza kullanımının uygunluğu  

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 KYSK-EK-001 Kalite Yönetim Sistemi Kapsamı El Kitabı 

 

GÖZDEN 

GEÇİRME 

PERİYODU 

 1 Ay PROSESİN HEDEFİ  Kurum içi e-imza işlemlerinin sorunsuz bir şekilde çalışması. 

PROSESİN 

HESAPLAMA 

METODU 

 E-imzalarının güncelliğinin takibinin kontrolü 

 

PROSES 

SORUMLUSU 
İlgili Personel 

PROSES TAKİP 

SORUMLUSU 
Şube Müdürü 

PROSESİN 

RİSKLERİ 
E-imza işlemlerinin aksaması. 

 

HAZIRLAYAN 

 

Hüseyin TEKİN 

Kalite Birim Sorumlusu Yard. 

 

KONTROL EDEN 

 

Havva DEVECİ 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

ONAYLAYAN 

 

Ümit DAŞTAN 

Bilgi İşlem Daire Başkan V. 

 

 

 

http://bidb.ege.edu.tr/

